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PRESENTACIÓ POWERPOINT.  

PAUTES 

Proposta de portada per a presentacions en Powerpoint. 

A la part superior, foto que ocupi mitja pàgina 1/3 de la 
pàgina. 

A la part inferior, sobre fons en blanc, el títol de 
la presentació amb Calibri 40 pt en negreta. En cas que 
sigui necessari posar subtítol, Calibri 28 pt. 

I jeràrquicament inferior, si cal més informació, text 
amb Calibri negreta 16 pt; i encara un subtext amb 
Calibri 12 pt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PRESENTACIÓ POWERPOINT.  

PAUTES 

Proposta  de  pàgina  de  text  per  a  presentacions  en 
Powerpoint. 

A la part superior, grafisme amb els colors IRBLleida. Títol 
de la presentació Calibri 18 pt en negreta.  
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A la part inferior, sobre fons en blanc, el títol de 
la presentació amb Calibri 40 pt en negreta. El text en Calibri 28 pt. 

   



 

PRESENTACIÓ 
POWERPOINT. 

PAUTES  

Exemple de diapositiva de 

 text amb imatge/gràfica 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   



 

 

 

PRESENTACIÓ 
POWERPOINT. 

PAUTES  

 

Exemple de tancament 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



CORREUS ELECTRÒNICS. 

PAUTES 

Correu electrònic general.  

Tipografia: Calibri 12 
 

RECOMANACIONES:  

 No utilitzar majúscules (simbolitza cridar). 
 Utilitzar negreta o subratllar per a destacar.  
 Utilitzar l’ordre lògic de l’oració perquè afavoreix la comprensió de les idees.  
 Presentar les idees més rellevants en frases simples (paraules clau al principi).  
 Utilitzar frases positives.  
 Utilitzar frases actives, en comptes de passives.  
 Evitar frases massa llargues.  
 Evitar l’abús de subordinacions.  
 Enumerar de forma lògica.  
 Utilitzar els connectors lingüístics, numèrics, etc. 

 

***** Abans d’enviar el correu, revisar l’ortografia 


