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OBJECTE

L'objecte d’aquest reglament és regular el funcionament de la Comissié de Qualitat de
I'IRBLleida.

FUNCIONS DE LA COMISSIO
En relacio al Pla de Qualitat:
a) Redactar el Pla de Qualitat
b) Revisar i verificar el compliment del Pla de Qualitat anualment

c) Redactar I'informe anual del Pla de Qualitat

Altres relacionades amb el Sistema de Gestio de la Qualitat:
d) Analitzar les no conformitats formulant les corresponents accions
correctores i/o preventives
e) Proposar iniciatives per a la millora (objectius) de la Qualitat
f) Proposar métodes i instruments d’avaluacié de la Qualitat
g) Realitzar una avaluacié de les accions
h) Informar als organs de govern de I'IRBLleida dels processos i resultats de
I'avaluacio de la qualitat

i) Assessorar en temes de Qualitat

COMPOSICIO
La Comissié de Qualitat de I'IRBLIeida esta formada pels seglients membres nats:
- El/la gerent de I'IRBLleida
- El/laresponsable de Qualitat de I'|RBLIeida
- El/la responsable de Recursos Humans de I'IRBLleida
- Els/les responsable de cada procés definits en el mapa de processos
Es recomanable que els membres de la Comissié representin les diferents arees de la
institucidi es valorara la incorporacié a la Comissié de nous membres en cas que sigui

necessari.
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FUNCIONAMENT DE LA COMISSIO

I Del/de la president/a i del/de la secretari/aria

El/la president/a sera nomenat pels membres de la mateixa comissid, per majoria absoluta,
en primera votacié, o per majoria simple, en segona votacié. Si s’escau podra ser
nomenat/da perla Direccié de I'IRBLleida, quan al seu criteri les circumstancies ho facin
convenient.

El/la secretari/aria sera nomenat pels membres de la mateixa comissié, per majoria
absoluta,en primera votacid, o per majoria simple, en segona votacio.

Corresponen al/la president/a les seglients funcions:

j) Convocar les reunions de la Comissio i fixar-ne l'ordre del dia segons les
necessitats objectives, recollint els suggeriments i les peticions formulades pels
membres de la Comissié.

k) Presidir i moderar les reunions

l) Vetllar per I'acompliment dels acords presos.

Les funcions del/la secretari/aria seran:
m) Actuar com a secretari/aria de la comissio, estendre les actes de les reunions
i donar suport a I'execucié dels acords adoptats.
n) Fer la convocatoria de les sessions per ordre del president/a.
o) Informar permanentment a la comissio del seguiment de I'execucié dels seus
acords.
p) Facilitar als membres de la comissié la informacié necessaria per a I'exercici
de llurs funcions.

Tots els membres de la comissié han de preservar la confidencialitat de la informacié a qué

tinguin accés per rad del seu carrec, aixi com de les deliberacions de la comissio.

Il Substitucié del president/a i del secretari/a.
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En els casos d'abséncia, vacant, malaltia o qualsevol altra causa justificada, la persona que
ocupa la presidéncia sera substituida pel vocal o la vocal de més antiguitat i, si dos o més
tenenla mateixa antiguitat, pel de més edat.

La persona que ocupa la secretaria sera substituida pel vocal o la vocal més jove.

1. Baixa dels membres

Els membres de la Comissid poden deixar de formar-ne part a peticié propia en qualsevol

moment, prévia comunicacio a la presidéncia.

La falta no justificada i reiterada d’assisténcia a les reunions per part de qualsevol membre,
una vegada fet el recordatori exprés per part del president/a i/o secretari/aria, s'entendra
coma manca d’interés en la pertinenca a la Comissio, i es valorara la seva permanéncia en

aquesta.

IV. Régim de reunions i adopcié d’acords

La comissid es reunira amb caracter ordinari preferentment de manera trimestral amb un
minim d’una reunié anual.

La secretaria cursara per correu electronic les convocatories amb l'ordre del dia que
determinila presidéncia, les quals hauran d'estar a disposicié dels membres amb una
antelacié minima de 72 hores abans de la celebracié de la reunio.

La Comissid es pot reunir amb caracter extraordinari cada vegada que ho solliciti la
presidéncia, quan ho sol:licitin almenys tres dels seus membres, o quan ho demani la
Direcciéde 'IRBLIeida.

Per tal de validar la constitucio i la presa d’acords de la Comissié caldra 'assisténcia de la
presidéncia i la secretaria, o si s’escau, dels membres que actuin com a substituts, i com a

minim, de la meitat més un dels seus membres.

Els acords es prendran per majoria simple de vots, a raé d'un vot per membre assistent. En
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suposits d'empat, el vot de la presidéncia tindra valor diriment. Tot i aix0, s'intentara
semprebuscar el maxim consens entre els membres, essent el sistema habitual de presa
d’acords la unanimitat.

Els acords de la Comissié hauran de ser consignats en les actes de les sessions, que haura

d’estendre la secretaria, amb el vistiplau de la presidéncia.

V. Grups de treball que en depenen

La Comissio esta facultada per crear, si ho estima necessari, grups de treball amb projectes
concrets, relacionats amb els objectius o les tasques que li s6n propies. La composicio dels

grups es consensuara en el si de la propia Comissio.
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